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Tean:  Ofecnescine & TBOY «LeNTp NCHXOI0F0-TICAAI0NNECKO, METHUMHEKOf, COUNRIRHON
FOMOIH ceMse i 26TAM CPYKA B PYK  BHCOOTO KAHECTSA OGPEIOBSTCISHON ACKTCSHOCTH,
[PEATITaLI AOTIOTHITETEHEX OGPEIOBTTEBHbIX IPOTINM MYTEN: COSIAHKA COBPENCHIIX
“Tpefoaril X YCI0BHAM OPIAIH3ALIH OGPESOBATCISHOTO NPOLIECEa.

Jagan:

1.0Gecnescse KowmCKeHOM GeaonaciosTH 0GexTos LieHTpa.

2 lozepsansc & PAGOEM COCTORH METPIHAHO-TEXHILECKOH Ga3 YAPORICHA.

3. OccrieyeHHe KASECTACHHORO JKOHOMH4ECKOFD IITAHHPOBLA H OCY IIECTRIGHHE JAKYTIOK TOBPOS
W yeayr 8 cooTeTeTBMM ¢ nymkTaNn 4 W 5 SacTH | craTei 93 44-®3 o7 05.04.2013 roz ame
oficiesei AETETHOCTH YUpEKICHI.

4. Oprassauus 1 mpoBeeie OBy PAGOTHIKOB LIEHTpa 10 OXPAHE TPYZA W TeXIIKS
6ESOMAGHOCTH, CAANTAPHO-THFHSHIFIECKI TPEGOBHHAR, KOMTIEKCHO GE3ONIACHOCTIL

5, Opraiseutia zesTensaocTs LICHTPS B COOTBETCTSHK € TPEGOBaHHANI HOPMATHBILLX
AOKYMEHTOR [0 OXPAHE TPY28 i KOMTITEKCHO GE30IICHOSTH.

6. Texsricexoe oGecrieHeiHe YSGHOT HOLECC.

7. CoBmoaenue 5 318 LIeHTpa TpeGoRaiii CAHITIPHO-HHASMHOTOTHACEKOTO HAHOPS.

Meponpariin Tenommreat, | Cposn 1
wenomennn

T MepOnpHATH N0 OBECTeYeNHIo NPOTHBONOKPHON GE30NACHOCTH |
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xoTpaKTOB .
-TO cucrenss asTOwaTISECKOH HOXIpHO CHTHATISALINK,
CHCTeNA OTORCUIEHHR H YTpABISHIR 3BKYGUCH MIOTEH TP
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	2.
	Обеспечение наличия в общественных помещениях здания Центра  исправных  огнетушителей, планов эвакуации людей при пожаре, информационных табличек с номером  телефона для вызова пожарной охраны, знаков пожарной безопасности.


	Зам. директора по АХЧ
	В течение всего года



	3.
	Обеспечение хранения в помещении Центра

исполнительной документации на установки и системы противопожарной защиты объекта.


	Зам. директора по АХЧ
	В течение года


	4.
	Обеспечение постоянного наличия в помещении   исправной телефонной связи, не менее двух исправных электрических фонарей, средств индивидуальной защиты органов дыхания   от токсичных продуктов горения, инструкции о порядке действий дежурного персонала при получении сигналов о пожаре и неисправности установок (систем) противопожарной

защиты объекта, инструкции о порядке действия

обслуживающего персонала   на случай

возникновения пожара в дневное и ночное время,

инструкции о действиях обслуживающего персонала.

	Зам. директора по АХЧ
	В течение года


	5.
	Проведение не реже 1 раза в квартал с каждым  

сторожем  противопожарных инструктажей и

практических занятий по их действиям при получении сигналов о пожаре. С записью в  соответствующем журнале проведённых занятий.

	Зам. директора по АХЧ
	В течение года
 

	6.
	Обеспечение наличия дубликатов всех ключей от помещений Центра в кабинете АХЧ.

	Зам. директора по АХЧ
	В течение года
 

	7.
	Актуализация приказов по противопожарному режиму в здании Центра, а также об ответственных за противопожарное состояние объектов Центра.


	Директор

Зам. директора по АХЧ
	до 15.08.2020г.


	8.
	Проведение инструктажей с сотрудниками   по соблюдению правил Пожарной безопасности.  
	Зам. директора по АХЧ
	ежеквартально

	                    Санитарно-гигиенические и медицинские мероприятия


	9.
	Ревизия систем канализации и водоснабжения здания Центра, замена гибкой подводки к раковинам умывальников, к сливным бачкам унитазов.  

	Зам. директора по АХЧ
	до 15.08.2020г.


	10.
	Ревизия системы отопления,  проведение гидравлических испытаний и промывки системы теплоснабжения.   

	Зам. директора по АХЧ
	до 15.08.2020г.

	11.
	Ежедневная проверка системы освещения здания 

и помещений  Центра   на предмет работоспособности.

	Зам. директора по АХЧ
	Ежедневно

	12.
	Проверка соблюдения требований к санитарному

содержанию кабинетов и  помещений Центра  (ежемесячно)  


	Зам. директора по АХЧ
	после 20 числа

	13.
	Приобретение медикаментов для оказания первой

медицинской помощи (обновление, пополнение аптечек).

	Зам. директора по АХЧ
	до 01.09.2020г.

	14.
	Прохождение персоналом Центра ежегодного

медицинского осмотра.

	Зам. директора по АХЧ
	 Июнь 2020г.

	15.
	 Прохождение водителем  Центра  предрейсовых медосмотров. 


	Зам. директора по АХЧ
	В течение года.

	16.
	Прохождение персоналом Центра санитарно-

гигиенического обучения.

	Зам. директора по АХЧ
	По плану

	17.
	Обеспечение режима термометрии
	
	

	18.
	Обеспечение условий для гигиенической обработки рук, обработки помещений, антисептиками
	
	

	19.
	Обеспечение в здании Центра  регулярного обеззараживания воздуха
	
	

	20.
	Оборудование   кабинетов специалистов  и группы КП детей с ОВЗ мебелью, соответствующей   особенностям обучающихся.


	Зам. директора по АХЧ
	При наличии

финансирования



	21.
	Оборудование светопроемов, в группе КП детей,  защитными механизмами (типа жалюзи)


	Зам. директора по АХЧ
	При наличии

финансирования



	22.
	Ежегодная проверка надежности  оборудования детской и спортивной площадок. (Оформление актов проверок).


	Зам. директора по АХЧ
	Сентябрь  

 Март  

	23.
	Контроль за гигиеническими условиями обучения с применением лабораторно-инструментальных методов исследования (освещенности, микроклимата, уровня

электромагнитных излучений)   


	Зам. директора по АХЧ
	Январь  

	24.
	Обеспечение готовности здания и помещений Центра к  началу  нового  учебного года:

- генеральная уборка всех помещений  

 - текущий ремонт мебели;

- текущий ремонт  кабинетов и помещений  (по мере надобности);

-   замена гибкой подводки к умывальникам,   и сливным бачкам унитазов  по мере надобности);

 -проверка работоспособности и техническое обслуживание всех систем охранно-пожарной сигнализации, оповещения людей о пожаре, передачи радиосигнала о пожаре,

 -  проверка работоспособности системы видеонаблюдения;

 - проверка работоспособности кнопки экстренного вызова;
- 
	Зам. директора по АХЧ
	до 15.08. 2020г.

	25.
	Санитарная обработка кулеров (не менее 4 раз  в год).

	Зам. директора по АХЧ
	Январь   май,
август,  декабрь

	26.
	Подготовка заявок и заключение Контрактов:

-на отопление здания Центра 

- водоснабжение, водоотведение;

 -электроснабжение;

- на заправку топливом автотранспорта;

- на предрейсовые медицинские осмотры водителя,

 - на дератизацию и дезинсекцию помещений;  

- на   вывоз ТБО;


	Зам. директора по АХЧ
	Январь  

	
               Антитеррористическая безопасность


	27.
	Ревизия системы наружного и внутреннего

видеонаблюдения зданий Центра  с составлением акта проверки работоспособности.

	Зам. директора по АХЧ
	до 10.08.2020г.


	28
	Выполнение мероприятий в соответствии с требованиями Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ   "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" и заключение контрактов:

 - по техническому обслуживанию и ремонту систем ОПС, 

 - по техническому обслуживанию и ремонту системы ПАК «Стрелец-Мониторинг»

 - по техническому обслуживанию и ремонту системы 
    видеонаблюдения;

 - по техническому обслуживанию кнопки тревожной сигнализации в здании  Центра.


	Зам. директора по АХЧ
	Январь 

	29.
	Актуализация паспорта комплексной безопасности.

	Зам. директора по АХЧ
	до 10.08.2020г.


	30.
	Актуализация Положения о пропускном режиме.

	Зам. директора по АХЧ
	до 10.08.2020г.



	31.
	Проведение учебной тренировки по экстренной эвакуации обучающихся, преподавателей и сотрудников из здания Центра


	Зам. директора по АХЧ
	октябрь  
февраль, апрель  


	32.
	Ознакомление работников Центра с памяткой по

действиям должностных лиц  при поступлении угроз террористического характера посредством электронных почтовых сервисов международной информационно-коммуникационной сети Интернет.


	Зам. директора по АХЧ
	до 10.09.2020г.


	
      Мероприятия по информатизации


	33.   
	Приобретение  КМТ  (копировально-множительной техники 
         и комплектующих к ним;

	Зам. директора по АХЧ
	При наличии

финансирования



	34.
	Подача заявок и заключение Центром контрактов на оказание в 2021 году услуг:

- на предоставление сотрудникам Центра услуг

мобильной, городской, междугородней  телефонной связи;

- на предоставление Почтой России услуг связи;

- на предоставление сотрудникам  Центра доступа в сеть Интернет. 
 -на обеспечение бесперебойной работы веб-сайта учреждения;  

 - на услуги по заправке и восстановлению картриджей,

техническому обслуживанию и ремонту КМТ

(копировально-множительной техники);

  
	Зам. директора по АХЧ
	При наличии

финансирования


	          Мероприятия по энергосбережению и повышению энергетической эффективности.


	35.
	Контроль за динамикой потребления энергоресурсов  объектами Центра.


	Зам. директора по АХЧ
	В течение года


	36.
	Актуализация программы энергосбережения и повышения  энергетической эффективности ОУ


	Зам. директора по АХЧ
	август


	37.
	Ежемесячная передача показаний счётчиков

 потребления электроэнергии   Центра в энергосбытовую

компанию.

	Зам. директора по АХЧ
	до 25 числа каждого месяца


	38.
	Проведение инструктажей и бесед с персоналом Центра  о необходимости экономии электрической энергии, тепловой энергии и воды.


	Зам. директора по АХЧ
	В течение года


	39.
	Ежедневная проверка всех помещений Центра  

  на предмет обнаружения неисправных

сантехнических приборов, открытых окон, оставленных включенными электрических приборов и освещения.


	Зам. директора по АХЧ
	Постоянно в течение года



	40.
	Ежемесячная подготовка отчёта о расходовании воды, тепла, электроэнергии   объектами Центра за отчётный месяц.  

	Зам. директора по АХЧ
	до 10 числа месяца,

следующего за

отчётным.


	41.
	 Информирование сотрудников   Центра о

ходе выполнения лимита потребления топливно-  энергетических ресурсов.

	Зам. директора по АХЧ
	до 10 числа месяца,

следующего за

отчётным


	42.
	Занесение сведений об энергосбережении за 2020 год в модуль ГИС«Энергоэффективность»   

	Зам. директора по АХЧ
	февраль


	
Мероприятия по охране труда


	43.
	Усовершенствование системы управления охраной труда в Центре в соответствии с требованиями вновь принятых нормативных документов.


	Зам. директора по АХЧ
	август


	44.
	Проведение предварительных и периодических

медицинских осмотров работников ОУ.

	Зам. директора по АХЧ
	  В течение года

	45.
	Проведение инструктажей с работниками Центра

по программам вводного, первичного(повторного)

инструктажей. (Не реже 1 раз  в квартал)

	Зам. директора по АХЧ
	В течение года


	46.
	Контроль за гигиеническими условиями обучения с применением лабораторно-инструментальных методов исследования (освещенности, микроклимата, уровня электромагнитных излучений, качества питьевой воды).


	Зам. директора по АХЧ
	январь


	47.
	Ремонт производственного инвентаря и оборудования, в

т.ч. бытовой техники.

	Зам. директора по АХЧ
	В течение года.

	48.
	Тех. контроль состояния автомобиля ежедневный.

	Водитель
	В течение года

	49.
	Обучение в УЦ руководителей, специалистов и

работников Центра вопросам охраны труда,

пожарно – техническому минимуму.

	Зам. директора по АХЧ
	По мере надобности

	
Мероприятия по подготовке объектов Центра  к новому 2020/2021 учебному году.


	5.0
	Ревизия системы  отопления,   

- акт опрессовки системы отопления, 
- оформление паспорта готовности Центра  к новому  отопительному сезону.


	Зам. директора по АХЧ
	до 15.08.2020г.


	51.
	Организация и проведение   текущего ремонта кабинетов, группы, туалетов и помещений Центра.

	Зам. директора по АХЧ
	При наличии

финансирования



	52.
	Генеральная уборка всех помещений Центра.  

	Зам. директора по АХЧ
	до 18.08.2020г.


	53.
	Оформление актов проверки работоспособности в здании

Центра:
- систем ОПС, видеонаблюдения,   кнопки

тревожной сигнализации;

- систем оповещения людей о пожаре;

- систем передачи радиосигнала о пожаре в подразделения

пожарной охраны.

Оформление протоколов лабораторных исследований

воды, степени освещённости аудиторий, температурного

режима в здании Центра.

	
	до 01.08.2020г.


	54.
	Уборка территории Центра.
  - Кошение травы.  

  - Покраска бордюров, беседок, атрибутов  на игровой и спортивной площадках, мусорных урн;

  - Очистка газонов, обрезка кустов,  формирование   цветочных клумб;

 - Организация и проведение полива и прополки цветочных клумб;
 - Обновление информационных  стикеров о запрете курения на

территории Центра.

	Зам. директора по АХЧ
	 До 15.08. 2020г.

	55.
	Проверка работы светильников в каждой аудитории,

замена или ремонт неисправных светильников.

	Зам. директора по АХЧ
	До 15.08. 2020г.

	56.
	Проверка работы видеокамер  системы

видеонаблюдения. Замена или ремонт неисправных камер.

	Зам. директора по АХЧ
	До 15.08. 2020г.

	57.
	Оформление АКТа проверки готовности образовательного учреждения ГБОУ «Центр «Рука в руке»  к новому

учебному году.

	Зам. директора по АХЧ
	до 25.08.2020г.


	Мероприятия по выполнению прочих задач, стоящих перед хозяйственно-административной службой.


	58
	Предоставление в  Министерство образования Ставропольского края  информации о результатах реализации мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности.


	Зам. директора по АХЧ
	По запросам


	59.
	Предоставление в  Министерство образования Ставропольского края  информации о состоянии комплексной безопасности в ГБОУ «Центр «Рука в руке»


	Зам. директора по АХЧ
	По запросам


	60.
	 Предоставление в Министерство образования Ставропольского края  информации об  организации работы по обеспечению мер благоприятных условий труда в ГБОУ «Центр «Рука в руке»


	Зам. директора по АХЧ
	По запросам


	61.
	Отчёт о проделанной работе

административно-хозяйственной службы за 2020год.

	Зам. директора по АХЧ
	до 10.02.2021г.


	62.
	Внесение информации о программе энергосбережения и

повышения энергетической эффективности  

  в информационную систему в области энергосбережения и повышения  энергетической эффективности  

(ГИС «Энергоэффективность») 

	Зам. директора по АХЧ
	февраль



