                                               Отчет
                 о работе заместителя директора по АХЧ

                            ГБОУ «Центр «Рука в руке»
                                                за  2016 год
	№
п/п
	Мероприятия 
	Срок
	Подрядчик
	Сумма 
	Средства

	1
	                            Противопожарная    безопасность

	1.1
	Проведены плановые , внеплановые и целевые инструктажи сотрудников «Центра» по противопожарной безопасности
	январь

сентябрь
	
	
	

	1.2
	ТО  установок АПС и системы оповещения
	ежемесячно
	ОАО Специализированная межхозяйственная передвижная механизированная колонна «Левокумская»
	14760,00
	бюджетные

	1.3.
	ТО системы « Стрелец-Мониторинг»
	Ноябрь, декабрь
	ОАО Специализированная межхозяйственная передвижная механизированная колонна «Левокумская»
	2400,00
	бюджетные

	1.4.
	ТО   средств пожаротушения
	Январь, сентябрь
	
	
	

	              2 .   Мероприятия по мат. части

	2.1
	Поставлено на учёт все приобретённое оборудование   
	По мере необходимости
	
	
	

	2.2
	Списано сломанное или устаревшее оборудование и использованные  хозяйственные товары
	По мере необходимости
	
	
	

	2.3
	Инвентаризация
	Ноябрь  2016г.
	
	
	

	                 3.     Административная работа

	3.1
	Организовано   обучение:
 - проверки знаний норм и правил работы в электроустановках 2 чел.

- проверки знаний по пожарной безопасности в объеме пож.- тех минимума.-            2 чел.


	Август 2016г.

Май     2016г.
	Учебно-методический центр по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям Ставропольского края.
	
	бюджетные

	3.2
	Составление планов-графиков закупок для «Центра»  
	По мере необходимости
	
	
	

	3.3
	Оформление табеля учета рабочего времени и графиков работы МОП
	Ежемесячно
	
	
	

	3.4
	Организация работы МОП
	В течении года
	
	
	

	3.5
	Организация Медицинского осмотра сотрудников
	Апрель 
	ГБУЗ СК «Нефтекумская районная больница»
	40000,00
	бюджетные

	               4.    Хозяйственная работа
	
	

	4.1
	Своевременное проведение  ремонта сломанного электрооборудования и мебели в кабинетах «Центра».
	По мере необходимости в течении всего   года
	
	
	

	4.2
	Приобретение нового оборудования для нужд Центра  
	В течение года
	
	
	

	4.3
	Организация работы по благоустройству территории «Центра». Организация субботников.
	В течение года
	
	
	

	4.4
	Проведение организационных работ  по подготовке кабинетов  «Центра» к лицензированию  
	В течение года
	
	
	

	4.5
	Заправка картриджей
	По мере необходимости
	 Компьютерный центр     «Арсенал»
	
	бюджетные

	4.6
	Закупка канцелярских и хозяйственных товаров
	
	
	
	бюджетные

	4.7
	Контроль расхода воды, тепла, электроэнергии.  
	Ежемесячно
	
	
	

	                        5. Инженерно--технические мероприятия

	5.1
	Организация работ по подготовке к отопительному сезону       (опрессовка и гидропневмопромывка отопительной системы)   
	сентябрь
	Нефтекумский филиал  ГУП СК «Крайтеплоэнерго»

	14000,00


	бюджетные

	                     6. Мероприятия по безопасности

	6.1
	ТО кнопки:- «Реагирование на сообщения о срабатывании тревожной сигнализации на подключенных к пультам централизованного наблюдения объектах, охрана которых  осуществляется с помощью  технических средств охраны» 


	ежемесячно
	ФГКУ Управление вневедомственной охраны войск нац. Гвардии РФ по СК
	14526,24
	бюджетные

	6.2
	Организация обучения и проверки знаний  по ОТ
	Январь, сентябрь
	
	
	

	                          7.Мероприятия по электрохозяйству

	7.1
	Организация обучения и проверки знаний  по электробезопасности у персонала с 1 группой допуска
	Январь 2016г.
	
	
	

	7.2
	Приобретение и замена  энергосберегающих ламп
	По мере необходимости
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	


Зам. директора по АХЧ  Савинова Л.А.
